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1. A selejtezés altalénos tudnivaléi

Mind a tirsasagi torvény, mind a szdmviteli torvény hangstlyozza a tdrsasagi vagyonért vald
felelosséget,

Anmnak érdekében, hogy a szervezetek vezetSi az e téren rdjuk rétt feleldsséget vallalhassik, célszerii,
hogy igen precizen szabalyozzék az dltaluk vezetett szervezetnél,

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

- a feleslegessé valas ismérveit, dltaldnos feltételeit,

- a feltart eszkdzok elkiilonitésének, taroldsdnak és nyilvantartasinak rendjét,

- az értékesités Ichetséges madjat,

- a hasznositasi és selejtezési eljards lefolytatisaért és ellendrzéséért felelds személyek jogait és
feladatait,

- a hasznositasi eljérds lefolytatdsdnak, nyilvantartasdnak maodjat, tekintettel arra, hogy a hasznositis
érdekében minden ésszerii intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent
fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatiannd tételt,

- a hasznositassal 8sszefiiggd értékelést, valamint

- a hasznositds és selejtezés pénziigyi elszamoldsanak modjt.

A felesleges vagyontdrgyak csoportositasa;
- immaterialis javak,

- targyi eszkozok,

- anyagok,

- aruk,

- sajat termelésii készletek.

A hasznositas sordn szitkséges tennivaldk;

- hasznositando eszkézok feltarasa,

- elkillénités {raktarban),

- a hasznositando eszkozok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas mas gazdalkodoknak,

- értékesitési ar meghatarozasa,

- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezés soran elldtandé feladatok:

- a selejtes eszktz8k feltdrasa,

- elkiilénités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglaldsa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa,

- hasznos anyag és hulladék hasznositasa,
- megsemmisités,

2. A felesleges vagyontargyak feltardsa, hasznositisa

A feleslegessé vélds ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkdz, ha azt a hasznositassal és
selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsdg megfeleld eldterjesztése alapjan a gazdalkodd

vezetOje annak nyilvanitja,

Helyes évente legaldbb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megéllapitandé:
- mely eszkdzdk valtak feleslegessé,
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- melyek valtak értékesithetetlenné,

A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet el6irdsa szerint a felesleges
eszkozok és készletek feltdrdsa, hasznositdsa, illetve selejtezése a gazdilkodd szervezet hatdskorébe

tartozik,

A felesieges készletek feltarasa méasképpen torténik:
- hasznalatban 16v6 eszkdzsknél
- raktarban év6 eszkozoknél

Hasznalatban 18v6 eszkdzoknél:

Az eszktzOket haszndlod egységek lehetbleg irasban jelentsék be a teriiletitkén 1évd felesleges targyi
eszkozOket, anyagokat, A készletek drzésével megbfzott szervezet vagy dolgoz6 a felajénlott eszkdzik
atvételérol és elszallitasardl gondoskodjék, Azokat elkillonitve célszerli raktdrra venni, kiilonds
tekintettel azokra az eszkozOkre, amelyek még hasznalhatdk, de a korabbi id8szakban koltségként mar

elszamoltak azokat.
Raktdrban 1év) eszkGzoknél:

Altaldban a térsasagnal e feladattal megbizott dolgozé kitelessége évente, de legaldbb a leltérozéast
megelozéen felmémi a kezelésében 1évd felesleges és selejtes eszkdzdket, készleteket,

A cégen belil nem hasznosithatd, felesleges vagyontargyak hasznositdsdra javaslatot kell
Osszedllitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositds médjara, amely torténhet;

- eladdssal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,

- leértékelt aron vald értékesitéssel,

- versenytargyaldssal térténd értékesitéssel,

- Atadassal,

- leértékeléssel és készletben tartdssal,

- bérbead4ssal,

- a cégen beliili dtcsoportositissal,

- Eladas
Eladésnal a felesleges vagyontirgy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesithetd, a cég

Altal kivalasztott krben, A térités mértékében, az Atadas id6pontjiban, a fizetési mddban és
hatdriddben - a pénzforgalmi eldirasok keretén belill - a felek &llapodnak meg,

Altalanos szempont: az eladasi 4r a hulladékérnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak médjat és az eladasi arat mindig a cég vezetdje hagyja
j6vA. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellendben tortéhet, az eladdsrél szdmiét kell kiallitani
¢és a vagyontargy csak a kifizetett szdmla ellenében, szallitélevéllel adhaté 4t

- Leértékelt dron valo értékesités

A cég szaméra megfeleld aron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt dron is
értékesithetdk, ehhez a cég vezetdjének engedélye szitkséges.

Az értékesitésrol szamlat kell kiallitani, amelybdl 1-1 példany

- & vevo,

- a kéinyveld,

- a pénztaros,

- a selejtezési bizottsag példanya.

- Atadds téritésmentesen
Az ataddsrdl készillt jegyzokonyv eredeti példanya a cégnél marad,
- egy mésolati példany az atvevié,
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- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozé jelentés melléklete.

- Bérbeadas

A gazdilkodo szervezetek a felesleges eszkozeiket bérbe adhatjdk. A gazdalkoddk a vagyontargyak
Ataddsdnak idStartamaban ¢€s a haszndlati dij mértékében szabadon dllapodhatnak meg, A bérbevevd a
fizetett hasznalati dij dsszegét kohségként, a bérbe add a kapott hasznalati dij tsszegét arbevételként
szadmolja el.

A bérletr6l bérleti szerzddést kell kétni, a bérleti dijat dgy kell megéllapitani, hogy az fedezze a
gazdalkod6 szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontirgyak a cég eszkbzdllomanyabdl nem
torslhetdk. Ezen tirgyak értékcstkkenésének kiszamitasardl, elszdmoldsardl és nyilvantartisérdl a
bérbe ad6 cég a kdnyvelésében koteles gondoskodni,

-Versenytargyalas

A gazdilkodd az eladni kivant felesleges vagyontdrgyakat adott esetben meghirdetni koteles. A
hirdetés feladdsdra vonatkozé bizonylatokat a szdmviteli bizonylatokhoz hasonldan kell megérizni. A
hirdetést kévetd 30 nap utdn, nyilvdnos versenytargyalds utjan lehet értékesiteni a felesleges
vagyontargyakat, Az eladdsi irdnyarat szakemberek véleményének figyelembevételével kell
meghatirozni. Az értékesités szamlazasi kotelezettség ald esik,

3., Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkbzoket dltaliban akkor helyes selejtezni,
- ha azokat a szabilyos mddon feleslegesnek nyilvanitottdk, de az értékesitési kisérlet nem jart

eredménnyel,

- ha azok rendeltetésszerii haszndlatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,
- ha a targyi eszkozok rendeltetésszerii hasznalat sordn ethasznalddtak,

- kdresemény sorn valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a ktelezOvé tett eseteket.
A legtobb gazdalkodénal altalaban évente egyszer selejteznek, de a leltarozast megel6zden helyes
kotelezben elbirni az e célbol elkiilonitett, Gsszegylijtitt eszkzok selejtezését.

A selejtezés végrehajtisat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitdsa soran a kivetkez6
feladatokat kell sorra venni:

- Selejtes eszkdz bejelentése
Az eszkozdket hasznald egységek jelezzék, ha a tertiletiikin selejtes eszkizt tarolnak.

- Elkiil6nités raktarban
A leadott selejtezendd eszkozoket, ha lehetséges, szallitsdk kiilén raktdrba. Kisebb szervezeteknél

raktaron beliil elkiilonitve, ha nincs raktar "selejtezendd" megjeliléssel helyes térolni azokat,

- Selejtezendd eszkozok jegyzékbe foglalasa
A készletek Orzéséért felelds egység, vagy dolgozd készitse el a selejtezendd eszkdzok listdjat,

- Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Az Osszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelés dolgoz6, vagy bizottség, miutin
megszemlélte a selejtezendd eszkdzoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd aldirasdval
igazolja az abban 1év6 adatok tartalmi, szdmszaki és szdmviteli helyességét.

A selejtezési jegyzdkonyveket kiillon kell elkésziteni, eszkozfajtankként.
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Az eszkdz8k €s a készletek jellegébdl, a nyilvantartés kiilonbségébol fakadéan megkiilénboztetjitk a
targyi eszkozok 6s a készletek selejtezési jegyzOkdnyvét. Immaterialis javak jegyzOkonyve azonos
lehet a tArgyi eszkozok jegyzOkonyvével,

Térgyi eszkoz selejtezési jegyzbkonyve: a jegyzokdnyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz
alloményvéltozas bizonylata is, amely

- a tarsasagi tulajdon védelmének biztositisa érdekében az ellenérzéshez és

- a selejtezés kdnyvviteli elszdmoldsahoz szilkséges adatok feljegyzésére is atkalmas.

Készlet selejtezési jegyzOkonyv: a Kkészletek selejtezésénél és leértékelésénél rendszeresitett
nyomtatvany. A jegyzOkdnyvben az eljards lefolytatdsdra kijelolt dolgoz6k vagy bizottsag végleges
javaslatét kell 6sszefoglalni, melyet alairdsukkal hitelesitenek,

A jegyzbkonyv alkalmas legyen:
- a térsasagi vagyon védelmének biztositdsa érdekében szitkséges ellendrzéshez, valamint
- a selejtezés és ledrtékelés konyvviteli elszdmolasahoz,

- A selejtezés engedélyezése
Az illetékes dolgozék vagy bizottsdg javaslata alapjdn a szervezet vezetdje dont az eszk8zok

selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt,

- Haszonanyag és hulladék raktirra vétele
A selejtezett vagyontirgyakbdl kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitdsa soran keletkezett
egy¢b értékesithetd hulladékokat

- raktarra kell vételezni a selejtezési jegyz6kdnyvre hivatkozva,

- a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szdmviteli térvényben eldirt for-

galmi dron,

- Haszonanyag és hulladék hasznositésa, értékesitése

A kiselejtezett eszkozokbol nyert haszonanyag, hulladék hasznositésat a szervezeten belitl vagy kiviil
meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, igy az adott eszkdzt meg kell semmisiteni,

A hulladék értékesitésckor a széllitélevélen és a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési

jegyz8kényv szamat.

~ Megsemmisités
Azokat a kiselejtezett vagyontirgyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mds

modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrol jegyzSkionyvet kell felvenni.

A megseminisités az anyag jellegétdl fliggden, meghatdrozott technikai eljdrdssal torténik. Az eljaras
sorén a tulajdonvédelmi, az egészségiigyi, a kbrnyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szabdlyokat

be kell tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szdmviteli elszamolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositdsok és selejtezések eredménye a gazdalkodé szamvitelében
meg kell jelenjen.

A szamviteli torvény értelmében a gazdalkodék szamot kell adjanak a beszdmolasi idészakban feltart
felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdrél és selejtezésérdl, a hidnyzé vagy megsemmisiilt
vagyontargyak értékérdl, immaterialis javak, targyi eszkozok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositdsi és selejtezési eljards eredményeként kapott 8sszegek kdnyvelésénél, valamint az
értékesitett eszkozok allomanyabdl vals kivezetésnél a szamviteli tdrvény eldirasait kell alkalmazni.
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5. Hasznositdsi és selejtezési bizottsag

Hasznositas, selejtezés sordn helyes, ha a gazdélkodé a hasznositdsban, selejtezésben eljaré dolgozék,
bizottsigi tagok részére névre sz6l6 irdsos megbizdlevelet ad,

A létrehozott hasznositdsi és selejtezési bizotisdgnak a hasznositandé és selejtezendd eszkdzokkel
kapcsolatban a kovetkezd feladatokat kell ellatnia:

- a hasznositdsi és selejtezési alapdokumentéciék komplettségének ellendrzése,

- az eszkozok értékének a nyilvantartdsokkal vald egyeztetése,

- a hasznositésra ¢s selejtezésre vonatkozé szémitdsok elvégzése,

- a hasznositandé és selejtezendd eszkdzok helyszini szemléje,

- a helyszini szemle alapjan a hasznositési ¢és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése,

- a hasznos{tsi és selejtezési jegyzdkdnyvek sorszamozasa,

- a varhat6 hulladékmegtéritlés silyanak és értékénck megjelsiése,

- a jovéhagyott jegyz6konyv alapjn a szdmviteli elszdmolds és a hutladék beszolgéltatas
ellendrzése,

- a selejtezés elszamoldsa és jelentés.
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Gazdalkodo
JEGYZOKONYV
targyi eszhibzik selejtezésérol
Késziilt ..o €V vivcrininninnnn ho .o DAPJAI Buvvervirsiisnriinntiveriies e crnsnes st ensioieriomiessieermssarias

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Jelen vannak:
selejtezési bizottsag részérél (név, beosztas):

.....................................................

.............................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsdg) megéllapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandd selejtezés engedélyezése. ... iccrii e

hataskérébe tartozik.

A bizottsdg megtekintette a selejtezésre el6készitett targyi eszkdzoket. Megvizsgélta a selejtté
valasuk okait, ¢s a hasznositdsi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgllt targyi
eszkdzok lizemeltetésre alkalmatlanok, felfjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik
indokolt.

Fentiek alapjdn a bizottsdg az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok

bruttd értéke (0sszesen) 0 e Ft,

Osszevont nettd értdke L Ft.

A bizottsag tagjai feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy az dltaluk megvizsgdlt selejtezésre javasolt
targyi eszkdzok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkdzokkel, A bizottsig a
selejtezési eljdras sordn tételesen ellendrizte a targyi eszkdzOk és tartozékok hidnytalan meglétét,

A bizottsdg megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdz8kbél a 2. sz, metlékletben
felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként -- hasznosithatdk.
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités)

megtételét,

A selejtezett torgyi eszkoztk hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért, értckesitéséért,
MegsemMMISIESEArT ... .ooivv i e a felelts.
ALAITASOK? .11 iiiniriisiiiiei i e e e bR e

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszk0zok selejtezését, illetve
megsemmisitését jévahagyom.

Elrendelem a selejtezett tirgyi eszkozok dllomanybol térténd kinevezését, tovabba a hasznosithatd
eszk6zok hasznositdsaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel)

végrehajtasat.

=] |

----------------------------------------------------
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Gazdélkodd
1.sz. melléklet
SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK
JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés Brutté érték Netto érték  Selejtté valas Hasznositas
szam Ft Ft okamdédja

Osszesen:

Kt .ot ieesserretenar s s ssiesassnessens

AULBIEASOK! oo erersirereseetsestteessttesstissstonstsesntssrassrsssesses iebsbissnsvenstsensy versionssnsssiisessraessrrssarsenintbeesraers
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) 2.sz.melléklet
TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE
Térgyieszkéz Hasznositas modja A selejtezésbol visszanyert anyagok )
Megnevezése Megnevezése Mennyisége  Egységira Ertéke Ft

Osszesen:

................................................................................................................................
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Jegyzokinyv
készletek selejtezésérdl, leértékelésérol
Késziilt: ... 8V i hG L DABFAN A e e

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Jelen vannak:
Selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

.......................................................

--------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

A selejtezési bizottsdg (fovabbiakban: bizottsdg) megéllapitja, hogy jelen eljdras keretében
végrehajtando selejtezés/ledrtékelés engedélyezése ...onnnnniiniiinieciinnain, hataskorbe tartozik.

A bizottsdg megtekintette az elokésziteit készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik
indokoltsagat.

A bizottsag az
1. sz, mellékletben felsorolt készletek selejtezését, a
2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértékelését és a
3. sz, mellékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételééri (raktarra vétel, értékesités, megsemmisités)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

A AT SO vvvrivriiesi i st rerserrasssreeeniestones sessasasranasasssssttrssesas sones annsssnss enatessststsnrsrsiassarrassrrnnstbonserirs

A selejtezési jegyzOkdnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.
Elrendelem a valtozdsok nyilvantartdsokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol

hasznosithat6 készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

KM orereeei it is e esraereres s rses st ns s e
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Selejtezési szabdlyzat — Kettds kinyvvitel

2019,
Gazdalkodé
1.sz. melléklet
SELEJTEZETT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart,  Megnevezés Mennyiség Egységar Erték  Selejtté valds Hasznositds
szam Ft okamdédia
Osszesen:
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Selejtezési szabdlyzat — Kettds kbnyvvitel

2019,
Gazdalkodd
2.sz.melléklet
LEERTEKELT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart.  Megnevezés Mennyiség Nyilvantartasi Leértékelt
Killonbség )
sz4m Egységar Erték Ft Egységar ErtékFt  Ft
Osszesen:
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Gazdalkodd

3.sz. melléklet
A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL

VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK

Hasznositas médja A visszanyert anyagok

Megnevezése Mennyisége  Egysépgara Ertéke Ft

Osszesen:

................................................................................................................................
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-----------------------------

Gazdalkodd

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzékonyvet alairok felelésségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
JjegyzOkonyvben szerepl6, alabbi eszkézoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felhasznélni, sem més médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitetiék a Hizrendészeti és egészségiigyi hatésigi eléirdsoknak
megfelelGen:

Megnevezés Mennyiség  Egységér Krték Megsemmisités
Ft médja
Osszesen:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Selejtezési szabilyzata

Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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